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jednací řád zeměměřického a katastrálního inspektorátu
OBECNÁ USTANOVENÍ

Čl. 1

(1)
Tento jednací řád zeměměřického a katastrálního inspektorátu (dále jen „jednací řád“) vydává Český úřad zeměměřický a katastrální (dále jen „Úřad“) pro potřebu podřízených zeměměřických a katastrálních inspektorátů (dále jen „ZKI“).

(2)
Jednací řád podrobněji stanoví postup ZKI při výkonu státní správy na úseku zeměměřictví a katastru nemovitostí v rámci působnosti vymezené ustanovením § 4 zákona ČNR č. 359/1992 Sb., o zeměměřických a katastrálních orgánech ve znění pozdějších předpisů a dále postup při plnění dalších úkolů na úseku zeměměřictví podle zákona č. 200/1994 Sb., o zeměměřictví a o změně a doplnění některých zákonů souvisejících s jeho zavedením.

(3)
Tento jednací řád navazuje na zákon ČNR č. 359/1992 Sb., o zeměměřických a  katastrálních orgánech ve znění pozdějších předpisů, zákon 265/1992 Sb., o zápisech vlastnických a jiných věcných práv k nemovitostem ve znění pozdějších předpisů, zákon ČNR č. 344/1992 Sb., o katastru nemovitostí ČR (katastrální zákon) ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 200/1994 Sb., o zeměměřictví a o změně a doplnění některých zákonů souvisejících s jeho zavedením, vyhlášku č. 31/1995 Sb., kterou se provádí zákon č. 200/1994 Sb., o zeměměřictví a o změně a doplnění některých zákonů souvisejících s jeho zavedením ve znění pozdějších předpisů, vyhlášku č. 190/1996 Sb., kterou se provádí zákon č. 265/1992 Sb. a zákon ČNR č. 344/1992 Sb. ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení (správní řád), zákon ČNR č. 200/1990 Sb., o přestupcích ve znění pozdějších předpisů, zákon ČNR č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích ve znění pozdějších předpisů, zákon ČNR č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, vládní vyhlášku č. 150/1958 Ú.l., o vyřizování stížností, oznámení a podnětů pracujících, zákon č. 85/1990 Sb., o právu petičním, zákon ČNR č. 552/1991 Sb., o státní kontrole ve znění pozdějších předpisů, vyhlášku č. 78/1989 Sb., o právech a povinnostech pošty a jejich uživatelů (poštovní řád) ve znění pozdějších předpisů, zákon ČNR č. 68/1990 Sb., o užívání státního znaku, státní vlajky a ostatních státních symbolů České republiky ve znění pozdějších předpisů, a zároveň navazuje na Statut ZKI.

(4)
Jednací řád podrobněji upravuje postup ZKI při

a) kontrole výkonu státní správy katastru nemovitostí ČR katastrálními úřady;

b) dohledu na ověřování výsledků zeměměřických činností, které jsou využívány pro katastr nemovitostí ČR a státní mapové dílo;

c) řízení o porušení pořádku na úseku zeměměřictví;

d) udělování a odejímání úředního oprávnění k ověřování výsledků zeměměřických činností;

e) řízení o odvoláních  proti  rozhodnutím katastrálních úřadů;

f) vydávání průkazů ke vstupu na nemovitosti;

g) plnění úkolů, kterými pověřuje ZKI Úřad.

(5)
Jednací řád upravuje některé aspekty součinnosti ZKI a odboru kontroly a dohledu Úřadu a součinnosti ZKI a katastrálních úřadů.

Čl. 2

Úřední deska ZKI

(1)
Umístění podatelny, místnosti pro příjem stížností, oznámení a podnětů podle vládní vyhlášky č. 150/1958 Ú.l., o vyřizování stížností, oznámení a podnětů pracujících, pro příjem a vyřizování žádostí o poskytnutí informací podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, pro příjem peticí podle zákona č. 85/1990 Sb., o právu petičním, vzor žádosti o udělení úředního oprávnění s příslušnými přílohami a vymezení úředních dnů a hodin se uvedou na úřední desce, umístěné na viditelném místě.

(2)
Na úřední desce se zveřejňují oznámení a jiná úřední sdělení. Na úřední desce se vyvěšují i písemnosti doručované veřejnou vyhláškou podle § 26 zákona č. 71/1967 Sb., o správním řízení (správní řád).

(3) 
Na úřední desce se dále vyvěsí seznam katastrálních úřadů v obvodu  územní působnosti ZKI, včetně adres sídel, a dále i rozsah působnosti ZKI podle § 4 zákona ČNR č. 359/1992 Sb., o zeměměřických a katastrálních orgánech ve znění pozdějších předpisů.

základní pravidla postupu ZKI při výkonu státní správy na úseku zeměměřictví a katastru nemovitostí ČR
Čl. 3

(1)
ZKI při výkonu státní správy na úseku zeměměřictví a katastru nemovitostí postupuje v souladu se zákony a jinými právními předpisy. Při své činnosti chrání zájmy České republiky a práva a oprávněné zájmy fyzických a právnických osob.

(2)
ZKI postupuje v úzké součinnosti s Úřadem, katastrálními úřady, fyzickými a právnickými osobami a dalšími dotčenými subjekty tak, aby došlo k úplnému a přesnému zjištění skutečného stavu projednávané věci. Dotčeným subjektům poskytuje v projednávané věci pomoc ve formě poučení o procesním postupu.

(3)
ZKI postupuje při vyřizování věci tak, aby byla vyřízena včas, bez zbytečných průtahů a v souladu s právními předpisy.

(4)
ZKI přejímá k vyřízení věci postoupené katastrálními úřady k dalšímu řízení s příslušnou dokumentací a s vyjádřením, zdůvodněním, případně návrhem. Pokud katastrální úřad předloží věc bez příslušné dokumentace či svého stanoviska, je ZKI povinen si uvedené materiály od katastrálního úřadu vyžádat.

(5)
Při výkonu činností ve smyslu čl. 1 odst. 4  mohou zaměstnanci ZKI nahlížet do všech dokladů uložených a dokumentovaných u katastrálního úřadu a dokladů souvisejících se zeměměřickou činností fyzických a právnických osob. V této souvislosti jsou oprávněni nahlížet i do evidencí vedených katastrálním úřadem v automatizované podobě na počítači a využívat k tomu účelu technických prostředků katastrálního úřadu. Rovněž jsou oprávněni pořizovat si kopie dokladů, žádat vyjádření a stanoviska katastrálního úřadu,  požadovat po katastrálním úřadu opisy, výpisy nebo kopie ze souboru geodetických informací a ze souboru popisných informací, jakož i identifikace parcel jako veřejné listiny, srovnávací sestavení parcel, kopie jiných dokumentů eventuálně i kopie datových souborů na nosičích dat. Zaměstnanci ZKI jsou rovněž oprávněni požadovat k obsahu prověřovaných výsledků  zeměměřických činností stanovisko fyzické osoby s úředním oprávněním, která výsledek zeměměřických činností ověřila. 

příslušnost ZKI
Čl. 4

(1)
Věcná příslušnost ZKI je stanovena v § 4 zákona ČNR č. 359/1992 Sb., o zeměměřických a katastrálních orgánech ve znění pozdějších předpisů. 

(2)
Místní příslušnost ZKI vychází z jeho územní působnosti stanovené v příloze č.  1 zákona  ČNR č. 359/1992 Sb., o zeměměřických a katastrálních orgánech ve znění pozdějších předpisů.

Čl. 5

(1)
V řízení, v němž jde o činnost účastníka, řídí se místní příslušnost místem výkonu této činnosti; týká-li se řízení katastru nemovitostí, řídí se místní příslušnost místem, kde se nachází dotčená nemovitost.

(2)
Pro řízení ve věci udělení úředního oprávnění k ověřování výsledků zeměměřických činností (dále jen „úřední oprávnění“) a pro vyřizování žádostí o úřední průkazy ke vstupu na nemovitosti je místně příslušný ten ZKI, v jehož územní působnosti má žadatel trvalý pobyt.

(3)
V případě řízení o porušení pořádku na úseku zeměměřictví a ve věci odejmutí úředního oprávnění je místně příslušný ten ZKI, v jehož územní působnosti byly výsledky zeměměřických činností předloženy nebo podle obecně závazných předpisů měly být předloženy k využití pro účely katastru nemovitostí a základního státního mapového díla.  

(4)
Je-li místně příslušných několik ZKI, koná řízení ten ZKI, který řízení zahájil první, pokud se příslušné ZKI nedohodly jinak.

(5)
Nelze-li určit místní příslušnost podle předchozích ustanovení, stanoví Úřad ten ZKI, který řízení provede.

Čl. 6

Vyloučení zaměstnanců ZKI  z projednávání věci

(1)
Podmínky vyloučení zaměstnanců ZKI (dále jen „inspektorů“) z projednávání a rozhodování věci stanoví § 9 zákona č. 71/1967 Sb., o správním řízení (správní řád). 

(2)
Na základě oznámení účastníka řízení vydá ZKI ve správním řízení rozhodnutí o vyloučení inspektora z projednávání věci. O vyloučení ředitele ZKI rozhoduje předseda Úřadu.

(3)
Proti rozhodnutí o vyloučení inspektora nebo ředitele ZKI nelze podat samostatné odvolání.

(4)  
Oznámí-li důvody pro vyloučení z projednávání věci sám inspektor, popř. ZKI zjistí sám tyto důvody, správní rozhodnutí se nevydává. Oprávnění nejblíže nadřízeného vedoucího vyloučit zaměstnance z projednávání věci vyplývá ze vztahu podřízenosti. Takovéto opatření ZKI neoznamuje účastníkům řízení.

(5)
Samotná skutečnost, že inspektor provedl dohled na ověřování výsledků zeměměřických činností a v této souvislosti bylo zahájeno správní řízení o porušení pořádku na úseku zeměměřictví projednávané a rozhodované stejným inspektorem, nezakládá  sama o sobě podjatost inspektora.

přehled podání a postup jejich vyřízení

Čl. 7

Příjem podání

(1)
ZKI přijímá podání učiněná písemně nebo ústně do protokolu. Dále přijímá podání učiněná telegraficky, faxem nebo e-mailem, která je třeba nejpozději do 3 dnů doplnit písemně nebo ústně do protokolu (§ 19 odst. 1 zákona č. 71/1967 Sb., o správním řízení). ZKI přijímá také petice podle zákona č. 85/1990 Sb., o právu petičním.

(2)
K přijímání písemných podání doručených poštou nebo předaných osobně podavatelem je určena podatelna ZKI ve všech pracovních dnech. Přijímání podání do protokolu musí být zajištěno alespoň v úředních hodinách určených pro veřejnost.

(3)
Písemná podání se opatří podacím razítkem. Je-li podání doručeno osobně, opatří podatelna na požádání podavatele i předloženou kopii podání podacím razítkem s uvedením dne doručení.

(4)
Každé podání doručené ZKI se zapíše do podací knihy v průběžném pořadí doručení. Podle pořadí doručení je pak každému podání přiděleno číslo.

Čl. 8

(1)
Podání se posuzuje zásadně podle jeho obsahu, nikoliv pouze podle jeho názvu.

(2)
Podání lze členit na

a) stížnosti, oznámení a podněty ve smyslu vládní vyhlášky č. 150/1958 Ú.l., o  vyřizování stížností, oznámení a podnětů pracujících, kterými je napadán postup konkrétního katastrálního úřadu v konkrétní věci, případně způsob vyřizování konkrétního případu katastrálním úřadem v návaznosti na kontrolu výkonu státní správy na úseku katastru nemovitostí ČR (např. nesouhlas s procesním postupem katastrálního úřadu, nečinnost katastrálního úřadu, nedodržení lhůt katastrálním úřadem), případně podání směřující proti činnosti ZKI, popř. činnosti zaměstnanců ZKI;

b) odvolání proti rozhodnutí katastrálního úřadu, případně další opravné prostředky (např. obnova řízení);
c) žádosti o poskytnutí informací ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím;
d) jiná podání, která se týkají jiných subjektů než katastrálních úřadů v územní působnosti ZKI např. ověřovatelů (jedná se o dotazy všeobecného charakteru fyzických a právnických osob, jiných orgánů státní správy např. Policie ČR atd.).
Čl. 9

Přehledy řízení

(1)
O vyřizování jednotlivých druhů podání a řízení vede ZKI přehledy řízení, tzv. protokoly, ve kterých průběžně zaznamenává průběh vyřizování věcí.

(2)
ZKI vede

a) Protokol  „S“, v němž je zachycen průběh vyřizování stížností, oznámení a podnětů ve smyslu vládní vyhlášky č. 150/1958 Ú.l. a peticí ve smyslu zákona č. 85/1990 Sb.;

b) Protokol  „O“, v němž je zachycen průběh odvolacích řízení;

c) Protokol „P“, v němž je zachycen průběh řízení o porušení pořádku na úseku zeměměřictví;

d) Protokol „K“, v němž jsou zaznamenány kontroly ZKI prováděné na příslušných katastrálních úřadech a detašovaných pracovištích;

e) Protokol „D“, v němž jsou zaznamenány provedené dohledy na ověřování výsledků zeměměřických činností;

f) Protokol  „I“, v němž je zachycen průběh vyřizování žádostí o poskytnutí informací ve smyslu  zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím;

g) Protokol „J“, v němž je zachycen průběh vyřizování jiných podání.

(3)
Protokoly se vedou podle vzorů v přílohách č. 1 až 6, a to pro celý ZKI, vždy každý rok samostatně. 

(4)
Přehledy řízení jsou veřejné.

Čl. 10

(1)
Není-li ZKI věcně nebo místně příslušný k projednání a vyřízení věci, neprodleně podání postoupí příslušnému ZKI nebo jinému příslušnému státnímu orgánu a uvědomí o postoupení věci toho, kdo podání učinil.

(2)
Týká-li se podání obsahu katastrálního operátu a vyplývá-li z něho návrh na změnu jeho obsahu, ZKI ho postoupí příslušnému katastrálnímu úřadu k přímému vyřízení jako návrh na opravu chyby ve smyslu § 8 zákona ČNR č. 344/1992 Sb., o katastru nemovitostí ČR, (katastrální zákon) ve znění pozdějších předpisů. O postoupení podání se stručným poučením uvědomí toho, kdo podání učinil. Takové podání ZKI eviduje v Protokolu „S“. 

Čl. 11

Spis

(1)
Každé  podání a další písemnosti týkající se činnosti ZKI podle čl. 1 odst. 4, které se vztahují k téže věci, tvoří spis. 

(2)
Spisy se vkládají do spisového obalu. Příklady titulních stran jednotlivých druhů spisových obalů jsou uvedeny v příloze č. 7/1, 7/2, 7/3, 7/4 .

(3)
Na spisovém obalu musí být uvedeny kromě spisové značky všechny další údaje vyplývající z předtisku nebo se proškrtnou, jsou-li bezpředmětné.

(4)
Jednotlivé listiny obsažené ve spisu jsou průběžně číslovány číslem v pořadí dle data doručení ZKI nebo odeslání ze ZKI, a to malými číslicemi v pravém horním rohu první stránky listiny. Podle potřeby lze v poznámce spisového obalu uvést seznam průběžného číslování listin s výčtem písemností došlých ZKI nebo jím vydaných.

Čl. 12

Spisová značka

(1)
Každý spis se opatří spisovou značkou. Spisová značka se skládá z označení příslušného protokolu (čl. 9 odst. 2), čísla, pod kterým je podání zapsáno v příslušném protokolu, čísla odpovídajícího pořadí doručení podání podle podací knihy (čl. 7 odst. 4) v konkrétním roce a úplného čísla letopočtu. Např. spisová značka O-10/100/1999 znamená, že se jedná o desáté řízení o odvolání v roce 1999 a podání bylo ZKI doručeno jako sté v roce 1999.

(2)
Spisovou značkou se označí všechna rozhodnutí ZKI a jiné listiny vztahující se k témuž podání, které mají být vypraveny, jakož i obálky a doručenky.

(3)
Je-li vydáno další rozhodnutí v téže věci, připojí se ke spisové značce lomítko s další číslicí (např. spisovou značkou P-10/100/1999/2 se označí rozhodnutí, kterým ZKI v autoremeduře vyhoví odvolání proti rozhodnutí ve věci porušení pořádku na úseku zeměměřictví).

(4)
Jedná-li se znovu o věci, která byla vyřízena a spis uzavřen nebo byla pravomocně rozhodnuta, dostane věc novou spisovou značku a bude založen nový spis.

Čl. 13

Podpisování písemností

(1)
Písemnosti, které obsahují rozhodnutí a písemnosti odesílané na Úřad, podepisuje ředitel ZKI; v případě jeho nepřítomnosti pověřený zástupce. Pověřený zástupce se podepisuje tak, že ke svému jménu připojí „v zastoupení ředitele ZKI“.

(2)  
Jedná-li se o rozhodnutí o námitkách proti protokolu o dohledu podle ustanovení § 18 odst. 1 zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole ve znění pozdějších předpisů, podepisuje ho zpravidla inspektor, který dohled vykonal.

(3)
Ostatní písemnosti mohou podepisovat  jednotliví inspektoři, a to včetně zápisů z kontrol či protokolů o dohledu.

Čl. 14

Doručování

(1)
Důležité písemnosti, zejména rozhodnutí vydávaná ZKI, odesílané poštou, se doručují účastníkům řízení do vlastních rukou doručenkami s modrým pruhem. Ostatní písemnosti se doručují doporučeně; pouze běžná korespondence se doručuje obyčejnými zásilkami.

(2)
Má-li účastník řízení zplnomocněného zástupce pro celé řízení, doručuje se písemnost pouze tomuto zástupci; má-li však účastník řízení něco osobně vykonat, doručuje se písemnost i tomuto účastníkovi.

(3)
Doručování písemností je podrobně upraveno v § 24 až § 26 zákona č. 71/1967 Sb., o správním řízení (správní řád). Odesílání a doručování písemností do vlastních rukou upravuje § 25 vyhlášky č. 78/1989 Sb., o právech a povinnostech pošty a jejich uživatelů (poštovní řád) ve znění pozdějších předpisů. 

(4)
Doručenky se připojují k vyhotovení jednotlivých písemností uložených ve spisu.

postup při kontrole výkonu státní správy katastru nemovitostí, tvorby a obnovy státního mapového díla

Čl. 15

(1)
ZKI kontrolují v rámci své věcné a místní příslušnosti činnosti jednotlivých katastrálních úřadů.

(2)
Tuto kontrolní činnost ZKI vykonává na základě plánů kontrol a podle pokynů Úřadu s přihlédnutím k poznatkům z řešených podání a dalších vlastních zjištění, týkajících se postupu prací při vedení katastru nemovitostí a tvorby a obnovy státního mapového díla. Kontrolu může ZKI provést také např. na žádost jiného státního orgánu či z jiného vnějšího podnětu.

(3)
Plán kontrol ZKI sestavuje pověřený zaměstnanec ZKI pro každé pololetí běžného kalendářního roku tak, aby v průběhu každého pololetí byly inspektory ZKI prověřeny hlavní oblasti činností katastrálních úřadů v rámci územní působnosti ZKI. Každý katastrální úřad, včetně detašovaných pracovišť, by měl být inspektorem ZKI kontrolován alespoň dvakrát za běžný kalendářní rok.

(4)
Při plánování a  provádění kontroly mohou ZKI přiměřeně využít i osnovu úkolů ZKI vydávanou odborem kontroly a dohledu Úřadu. 

(5)
O výsledcích své kontrolní činnosti pořizují ZKI zápisy ve dvojím vyhotovení, z nichž jeden stejnopis obdrží kontrolovaný katastrální úřad. V případě, že byla kontrola prováděna na detašovaném pracovišti, pořídí ZKI zápisy ve trojím vyhotovení, z nichž jeden stejnopis obdrží vedoucí detašovaného pracoviště, druhý ředitel příslušného katastrálního úřadu a třetí zůstane ZKI. Při zjištění porušení závazných právních nebo technických předpisů upravujících správu katastru nemovitostí, obnovu katastrálního operátu, údržbu podrobných polohových polí a tvorbu a obnovu státního mapového díla, uloží ZKI opatření k odstranění zjištěných závad a nelze-li je odstranit okamžitě, stanoví lhůtu k jejich odstranění. Po uplynutí této lhůty, nejpozději do 5 dnů, katastrální úřad ohlásí ZKI odstranění nedostatků. Zjistí-li ZKI následně při své činnosti, že kontrolovaný subjekt zjištěné závady neodstranil, oznámí to ZKI odboru kontroly a dohledu Úřadu v rozboru kontrolní činnosti (čl. 15 odst. 9) za předmětné období. Považuje-li to za vhodné, může ZKI zjištěné závady oznámit odboru kontroly a dohledu Úřadu neodkladně.

(6)
Závěry z kontroly, včetně navržených opatření k odstranění nedostatků, projednává ZKI s ředitelem katastrálního úřadu (příp. zástupcem ředitele, vedoucím detašovaného pracoviště), přičemž k jednání mohou  být přizváni  i další, ředitelem katastrálního úřadu, určení zaměstnanci. 

(7)
V případě, že ZKI zjistí při své činnosti závažné porušení obecně závazných právních nebo technických předpisů upravujících správu katastru nemovitostí, obnovu katastrálního operátu, údržbu podrobných polohových bodových polí a tvorbu a obnovu státního mapového díla (např. soustavné vyznačování tzv. plomby později než stanoví zákon), soustavné porušování interních předpisů resortu zeměměřictví a katastru nemovitostí, nebo jde o  podezření z trestného činu, uloží opatření k odstranění zjištěných závad a nedostatků a stanoví přiměřenou lhůtu k jejich odstranění. O takových nedostatcích v činnosti katastrálního úřadu sepíše ZKI zápis ve třech vyhotoveních, z nichž jedno zašle odboru kontroly a dohledu Úřadu, jedno obdrží kontrolovaný katastrální úřad a jedno zůstane ZKI.

(8)
V případě nesouhlasu kontrolovaného katastrálního úřadu s navrženým způsobem odstranění závad postoupí ZKI případ k řešení odboru kontroly a dohledu Úřadu, a to vždy se zápisem o provedené kontrole, písemným vyjádřením kontrolovaného katastrálního úřadu, písemným vyjádřením ZKI a případnými materiály, které by přispěly k objasnění věci.

(9)
Poznatky z kontrol a dohledů ZKI zahrne do čtvrtletních rozborů kontrolní činnosti (dále jen „rozbory“). Součástí těchto rozborů jsou i návrhy na zjednání nápravy zjištěných nedostatků, jde-li o nedostatky plošného charakteru (např. byly zjištěny na více katastrálních úřadech), velkého rozsahu (např. odstranění si vyžádá delší časové období) nebo jde-li o případy, kdy by vzhledem k praxi bylo vhodné iniciovat změnu zastaralých vnitřních předpisů a pokynů, apod. Při zpracování rozborů může ZKI využít přílohu č. 8.

(10)
Tyto rozbory spolu se statistickými údaji v tabulce, jejíž podoba je uvedena v příloze č. 9, ZKI předkládá ve dvou písemných vyhotoveních a v automatizované podobě prostřednictvím elektronické pošty (případně na disketě) odboru kontroly a dohledu Úřadu vždy do 14 dnů po uplynutí každého čtvrtletí. V tabulce se statistické údaje vyplňují vždy pro celý kalendářní rok vzestupným způsobem (viz vysvětlivky v příloze č. 9), v textové části rozboru se uvedenou statistické údaje pro konkrétní čtvrtletí. 

(11)
ZKI vedou evidenci o kontrolách výkonu státní správy na úseku katastru nemovitostí v protokolu  kontrol (Protokol  „K“), jehož vzor je uveden  v příloze č. 4.

postup při vyřizování stí(ností, oznámení a podnět(
a jiných podání

Čl. 16

(1)
Při vyřizování stížností, oznámení a podnětů (dále jen „stížnosti“) postupuje ZKI v souladu s vládní vyhláškou č. 150/1958 Ú.l., o vyřizování stížností, oznámení a podnětů pracujících.

(2)  
Kopii vyřízení stížnosti, případně stejnopis, zašle ZKI vždy napadenému katastrálnímu úřadu. Požádá-li stěžovatel (subjekt, který stížnost, oznámení či podnět podal), aby jeho jméno nebylo uváděno, postupuje ZKI v souladu s § 7 odst. 5 vládní vyhlášky č. 150/1958 Ú.l., o vyřizování stížností, oznámení a podnětů pracujících.

(3)
ZKI vede evidenci stížností v protokolu stížností (Protokol „S“), jehož vzor je uveden  v příloze č. 1.

(4)
Při vyřizování jiných podání se postupuje přiměřeně podle vyhlášky č. 150/1958 Ú.l., o vyřizování stížností, oznámení a podnětů pracujících. ZKI vede evidenci jiných podání v protokolu  jiných podání (Protokol „J“), jehož vzor je uveden  v příloze č. 6.

postup při dohledu na ověřování výsledků zeměměřických činností, které jsou vyu(ívány pro katastr nemovitostí ČR

a státní mapové dílo

Čl. 17

(1)
Dohledem na ověřování výsledků zeměměřických činností (dále jen „dohled“) se rozumí posuzování vybraných zeměměřických činností (§ 3, § 4 a § 5 zákona č. 200/1994 Sb., § 12 vyhlášky č. 31/1995 Sb. ve znění pozdějších předpisů), využívaných pro katastr nemovitostí a státní mapové dílo z hlediska odborné úrovně, dosažení předepsané přesnosti a správnosti a úplnosti náležitostí podle obecně závazných právních předpisů. Dohledu jsou podrobeny fyzické osoby ověřující výsledky zeměměřických činností ve smyslu § 12 odst. 1 písm. a) zákona č. 200/1994 Sb., o zeměměřictví a o změně a doplnění některých zákonů souvisejících s jeho zavedením.

(2)
Dohled vykonávají zaměstnanci ZKI (inspektoři), kteří jsou k této činnosti zmocněni pracovním zařazením nebo které k této činnosti zmocnil ředitel ZKI. Oprávněnost k výkonu dohledu prokazují předložením služebního průkazu.

(3)
ZKI vykoná dohled z vlastního podnětu, podle svého plánu kontrol (čl. 15 odst. 3) nebo na návrh Úřadu.

(4)
ZKI posoudí, zda dohled vykoná z podnětu katastrálního úřadu, Zeměměřického úřadu či fyzické nebo právnické osoby. Pokud podnětu vyhoví, musí být subjekt, který podnět podal, stručně informován o základních zjištěních. Nevyhoví-li podnětu, ZKI se stručným odůvodněním odpoví, že dohled nevykoná.

(5)
O výsledcích vykonaného dohledu se pořizuje protokol, který obsahuje zejména

a) jméno, příjmení, adresu trvalého pobytu a číslo oprávnění ověřovatele výsledků zeměměřických činností;

b) označení výsledků zeměměřických činností, které byly předmětem dohledu;

c) zhodnocení posuzovaných výsledků s uvedením zjištěných vad nebo nedostatků, ve kterých ZKI spatřuje porušení příslušných obecně závazných právních předpisů;

d) návrh nápravných opatření, kterými jsou např. upozornění na závažné, četné či opakované vady v ověřených výsledcích zeměměřických činností, zahájení řízení o porušení pořádku na úseku zeměměřictví, návrh na odejmutí úředního oprávnění;

e) termín odstranění vad nebo nedostatků;

f) datum a podpis inspektora, který dohled vykonal.

Protokol vyhotoví ZKI do 15 dnů od vykonání dohledu.

(6)
ZKI (pověřený inspektor) oznámí výsledky vykonaného dohledu dotčenému ověřovateli tak, že mu doručí protokol o dohledu a zároveň ho poučí, že může proti protokolu podat písemné a zdůvodněné námitky.

(7)
Námitky lze podat ve lhůtě 5 dnů ode dne seznámení s protokolem, nestanoví-li inspektor lhůtu delší.

(8)
Na podané námitky odpoví  inspektor, který provedl dohled. Nebylo-li námitkám vyhověno, může ověřovatel ve lhůtě 15 dnů od doručení odpovědi na námitky požádat ředitele ZKI o konečné vyjádření ve věci.

(9)
Ředitel ZKI posoudí, zda pověřený inspektor postupoval při dohledu v souladu s příslušnými právními předpisy a zda jeho závěry, obsažené v protokolu a v odpovědi na námitky, jsou věcně správné. Podle svého zjištění na žádost ověřovatele odpoví. Pokud vyplyne potřeba věc dořešit, zajistí ředitel ZKI došetření věci. 

(10)
Dohled lze vykonat i jako státní kontrolu podle zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole ve znění pozdějších předpisů. Při státní kontrole je ZKI povinen postupovat plně v souladu se zákonem o státní kontrole. Pro řízení o námitkách proti protokolu a při odvolání proti rozhodnutí o námitkách  platí, s výjimkou ustanovení § 18, zákon č. 71/1967 Sb., o správním řízení (správní řád).

(11)
Dohled jako státní kontrolu vykoná ZKI zejména v případech, kdy je v zájmu řádného vykonání dohledu potřebné využít oprávnění, stanovených zákonem č. 552/1991 Sb., o státní kontrole ve znění pozdějších předpisů, pro kontrolní pracovníky (inspektory ZKI), tj. např. vstupovat do sídla ověřovatele, požadovat na ověřovatelích předložení originálních dokladů, dalších písemností a záznamů dat na paměťových médiích prostředků výpočetní techniky.    

(12)
O vykonaných dohledech vede ZKI evidenci v protokolu dohledů (Protokol „D“), jehož vzor je uveden  v příloze č. 5.

postup při řízení o porušení pořádku na úseku zeměměřictví

Čl. 18

(1)
Porušení pořádku na úseku zeměměřictví (dále jen „porušení pořádku“) je upraveno v § 7 až § 10 zákona ČNR č. 359/1992 Sb., o zeměměřických a katastrálních orgánech ve znění pozdějších předpisů.

(2)
Pro řízení o porušení pořádku na úseku zeměměřictví platí ustanovení zákona č. 71/1967 Sb., o správním řízení (správní řád), a pokud se jedná o přestupek také ustanovení  zákona  ČNR č. 200/1990 Sb., o přestupcích ve znění pozdějších předpisů. 

(3)
Porušení pořádku na úseku zeměměřictví je přestupkem, jedná-li se o zaviněné, sankcionovatelné, protiprávní jednání (čin) fyzické osoby starší 15 let, naplňující znaky některé skutkové podstaty vyjmenované v § 7 zákona ČNR č. 359/1992 Sb. ve znění pozdějších předpisů. Porušení pořádku na úseku zeměměřictví jako správní delikt právnických a fyzických osob postihovaný zásadně bez ohledu na zavinění je protiprávním jednáním  právnické osoby nebo fyzické osoby při výkonu své podnikatelské činnosti, jehož znaky jsou stanoveny v § 7 zákona ČNR č. 359/1992 Sb. ve znění pozdějších předpisů, za které lze uložit sankci. Fyzická osoba se dopustí porušení pořádku na úseku zeměměřictví při své podnikatelské činnosti, provádí-li danou činnost soustavně, samostatně vlastním jménem a na vlastní odpovědnost, za účelem dosažení zisku.

(4)
ZKI zahajuje řízení o porušení pořádku z vlastního podnětu. Podkladem pro zahájení řízení je také oznámení Úřadu, katastrálního úřadu nebo jiného státního orgánu, fyzické nebo právnické osoby, poznatek z vlastní činnosti ZKI nebo postoupení věci orgánem činným v trestním řízení.

(5)
Je-li ve věci nařízeno ústní jednání, sepíše ZKI protokol o ústním jednání, který po přečtení podepisují všechny osoby, které se jednání zúčastnily. Dotčené osoby podepisují každou jednotlivou stranu protokolu. Protokol se založí do spisu.

(6)
Před rozhodnutím ve věci je ZKI povinen posoudit zejména, zda došlo k porušení pořádku, zda ho spáchal obviněný, zda ho obviněný, který je fyzickou osobou, spáchal při své podnikatelské činnosti či nikoliv, zda se jedná o zaviněné jednání (jde-li o přestupek). Při stanovení výše pokuty přihlédne ZKI k závažnosti protiprávního jednání, zejména k jeho rozsahu, délce trvání, k okolnostem, za nichž k němu došlo, k opakovanému jednání a k rozsahu způsobené škody.

(7)
Výrok rozhodnutí, jímž je obviněný uznán vinným z porušení pořádku na úseku zeměměřictví, musí obsahovat také popis skutku s označením místa a času jeho spáchání, vyslovení viny, výši pokuty, popřípadě rozhodnutí o upuštění od uložení sankce a způsob úhrady pokuty. V odůvodnění ZKI uvede, které skutečnosti byly podkladem rozhodnutí, jakým způsobem hodnotil důkazy a na základě jakého výkladu právních předpisů rozhodoval. Rozhodnutí musí obsahovat řádné poučení o odvolání. 

(8)
Uložená pokuta je příjmem státního rozpočtu ČR a vymáhá ji příslušný finanční úřad. ZKI vede seznam pokut uložených podle příslušného zákona.

(9)
Rozhodnutí o porušení pořádku doručí ZKI účastníkům řízení. Pravomocné rozhodnutí zašle na vědomí odboru kontroly a dohledu Úřadu, příslušnému finančnímu úřadu (byla-li uložena pokuta) a dále také ZKI, v jehož územní působnosti má daná osoba sídlo či trvalý pobyt.

(10)
O odvolání proti rozhodnutí ZKI o porušení pořádku rozhoduje Úřad. Pokud ZKI nerozhodne v autoremeduře, postoupí odvolání odboru kontroly a dohledu Úřadu společně s originálem příslušného spisového materiálu a vyjádřením k odvolání s uvedením důvodů, proč odvolání nevyhověl.

(11)
O průběhu řízení o porušení pořádku vede ZKI evidenci v Protokolu  „P“, jehož vzor je uveden v příloze č. 3.

postup ve věci udělení, zániku  a odejmutí úředního oprávnění k ověřování výsledků zeměměřických činností

Čl. 19

Udělení úředního oprávnění

(1)
ZKI přijímá a posuzuje žádosti fyzických osob o udělení úředního oprávnění k ověřování výsledků zeměměřických činností podle § 13 odst. 1 písm. a) až c) zákona č. 200/1994 Sb., o zeměměřictví a o změně a doplnění některých zákonů souvisejících s jeho zavedením.

(2)
V návaznosti na § 14 odst. 3 zákona č. 200/1994 Sb. musí být žádost učiněna v písemné formě a musí obsahovat náležitosti uvedené v § 15 odst. 1 vyhlášky č. 31/1995 Sb. ve znění pozdějších předpisů. Na požádání poskytne ZKI tiskopis žádosti (vzor žádosti viz příloha č. 10). Žádost musí být doložena výpisem z trestního rejstříku žadatele ne starším než  6 měsíců, ověřeným opisem dokladu o ukončeném vysokoškolském vzdělání zeměměřického směru s titulem inženýr, potvrzením o odborné praxi žadatele vystaveným úředně oprávněným zeměměřickým inženýrem a přehledem výsledků zeměměřických činností. Potvrzení o odborné praxi (vzor viz příloha č. 11) obsahuje náležitosti uvedené v § 15 odst. 3 vyhlášky č. 31/1995 Sb. ve znění pozdějších předpisů. Vzor přehledu výsledků zeměměřických činností je uveden v příloze č. 12. Podání žádosti nepodléhá správnímu poplatku.

(3)
ZKI zaeviduje přijatou žádost, přezkoumá její úplnost a eventuálně ověří pravdivost údajů uvedených žadatelem (zejména zda je žadatel vyhotovitelem uvedených výsledků zeměměřických činností, např. dle údajů uvedených v záznamu podrobného měření změn). Žádost zašle Úřadu k rozhodnutí společně se stručným vyjádřením.

(4)
Zjistí-li ZKI, že žádost a její přílohy vykazují nedostatky, vyzve žadatele k jejich odstranění a uvedení žádosti do souladu s příslušnými právními předpisy, a to ve lhůtě 30 dnů. Pokud žadatel v této lhůtě závady neodstraní, postoupí ZKI žádost Úřadu spolu s výzvou žadateli k odstranění vad žádosti.

(5)
Zjistí-li ZKI, že v žádosti či v jejích přílohách žadatel vědomě uvedl (a oprávněný zeměměřický inženýr potvrdil) nepravdivé údaje, posoudí, zda se jedná o přestupek proti pořádku ve státní správě vyskytující se na více úsecích státní správy ve smyslu § 21 odst. 1 písm. b) nebo c) nebo g) či přestupek ve smyslu § 46 zákona ČNR č. 200/1990 Sb., o přestupcích ve znění pozdějších předpisů. Při projednávání přestupku bude ZKI postupovat podle příslušných právních předpisů.

(6)
Úřad vede seznam osob s úředním oprávněním k ověřování výsledků zeměměřických činností, průběžně ho aktualizuje a aktualizovaný ho dává k dispozici jednotlivým ZKI, a to ve verzi celorepublikového seznamu a seznamu ověřovatelů v působnosti konkrétního ZKI. ZKI využívá seznam při své další činnosti.

Čl. 20

Zánik a odejmutí úředního oprávnění

(1)
ZKI předkládá Úřadu zdůvodněný písemný návrh na odejmutí úředního oprávnění. 

(2)
Návrh na odejmutí úředního oprávnění podá ZKI v případě, že se držitel úředního oprávnění dopustil závažného (pokuta byla uložena v horním rozmezí zákonem stanovené sazby) nebo opakovaného (byl pravomocně uznán vinným alespoň dvakrát) porušení pořádku na úseku zeměměřictví ve smyslu § 7 písm. g) zákona ČNR č. 359/1992 Sb., o zeměměřických a katastrálních orgánech ve znění pozdějších předpisů. 

(3)
Návrh ZKI na odejmutí úředního oprávnění musí obsahovat jméno a příjmení držitele oprávnění, číslo tohoto oprávnění, zdůvodnění a návrh doby, na kterou ZKI doporučuje úřední oprávnění odejmout. Návrh musí být doložen protokolem o vykonání dohledu, pravomocnými rozhodnutími o porušení pořádku a dalšími doklady, které odůvodňují podání návrhu.

(4)
O odejmutí rozhoduje Úřad, který zašle ZKI na vědomí své rozhodnutí. V případě odejmutí oprávnění Úřad vyškrtne příslušnou fyzickou osobu ze seznamu osob s úředním oprávněním.

(5)
Dozví-li se ZKI při své činnosti skutečnosti nasvědčující tomu, že úřední oprávnění zaniklo podle § 15 odst. 1 zákona č. 200/1994 Sb., oznámí to Úřadu.

postup při vydávání úředních a slu(ebních průkazů 

ke vstupu na nemovitosti

Čl. 21

(1)
ZKI přijímají a posuzují žádosti fyzických a právnických osob o vydání úředního průkazu prokazujícího oprávnění vstupovat a vjíždět při výkonu zeměměřických činností na nemovitosti. Úřední průkazy mají platnost pro celé území ČR.

(2)
Žádost musí být písemná a musí obsahovat jméno a příjmení, rodné číslo a adresu trvalého pobytu osoby, pro kterou má být úřední průkaz vydán. Dále musí obsahovat údaje o tom, že tato osoba splňuje podmínky ve smyslu ust. § 7 odst. 1 zákona č. 200/1994 Sb., tj. jedná se o osobu oprávněnou vykonávat zeměměřické činnosti - § 3 odst. 3 a 4 zákona č. 200/1994 Sb. (vzor žádosti viz příloha č. 13).  K žádosti se přiloží neověřená kopie živnostenského listu žadatele nebo jeho zaměstnavatele a úředně ověřená kopie dokladu o ukončeném středoškolském nebo vysokoškolském vzdělání zeměměřického směru. 

(3)
ZKI přezkoumá přijatou žádost a pokud ji shledá důvodnou a oprávněnou, vydá úřední průkaz. O podaných žádostech a způsobu jejich vyřízení vede ZKI jednoduchou evidenci, kterou průběžně aktualizuje. Při vydávání úředních průkazů a vedení evidence postupuje ZKI v souladu s Opatřením předsedy Úřadu č.j. 626/1995 -12 ze dne 22.2.1995.

(4)
V případě ohlášení  ztráty úředního průkazu vystaví ZKI jeho duplikát.

(5)
Při vydávání služebních průkazů pro  své zaměstnance ve smyslu § 7 odst. 2 zákona č. 200/1994 Sb. postupuje ZKI přiměřeně podle předcházejících odstavců čl. 21.

řízení o odvoláních proti rozhodnutím  katastrálních úřadů

Čl. 22

(1)
Místně příslušný ZKI vede řízení a rozhoduje o odvoláních proti rozhodnutím katastrálních úřadů, a to zejména

a) o opravě chyb v katastrálním operátu podle § 8 odst. 5 zákona ČNR č. 344/1992 Sb., o katastru nemovitostí ČR (katastrální zákon) ve znění pozdějších předpisů;

b) o námitkách proti obnovenému katastrálnímu operátu podle § 16 odst. 4 katastrálního zákona;

c) o porušení pořádku na úseku katastru podle § 23 a násl. katastrálního zákona;

d) o zrušení nebo změně rozhodnutí mimo odvolací řízení, kterým katastrální úřad vyhověl podnětu účastníka v plném rozsahu, podle § 66 zákona č. 71/1967 Sb., o správním řízení (správní řád) ve spojení s § 68 odst. 2 správního řádu;

e) o zastavení řízení podle § 30 správního řádu a § 5 odst. 5 zákona č. 265/1992 Sb., o zápisech vlastnických a jiných věcných práv k nemovitostem ve znění pozdějších předpisů;

f) o předběžném opatření podle § 43 správního řádu;

g) o pořádkovém opatření podle § 45 správního řádu;

h) o změně hranice katastrálního území podle § 19 a násl. vyhlášky č. 190/1996 Sb., kterou se provádí zákon č. 265/1992 Sb. a zákon ČNR č. 344/1992 Sb. ve znění pozdějších předpisů;

i) ve věcech správních poplatků podle zákona ČNR č. 368/1992 Sb., o správních poplatcích ve znění pozdějších předpisů a zákona ČNR č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků ve znění pozdějších předpisů, tj. proti výzvě k zaplacení správního poplatku, výzvě k zaplacení nedoplatku správního poplatku a rozhodnutí o vrácení správního poplatku;

j)
o odmítnutí žádosti o podání informace podle zákona č. 106/1999 Sb.

(2)
V řízeních o odvoláních postupuje ZKI podle zákona č. 71/1967 Sb., o správním řízení (správní řád). V řízeních o odvoláních proti rozhodnutím katastrálních úřadů uvedených v čl. 22 odst. 1 písm. i) postupuje ZKI vždy podle zákona ČNR č. 337/1992 Sb.,o správě daní a poplatků ve znění pozdějších předpisů.

(3)
Je-li odvolání podáno přímo ZKI jako odvolacímu orgánu, ZKI ho neprodleně postoupí katastrálnímu úřadu, který vydal rozhodnutí napadené odvoláním, a uvědomí o tom odvolatele.

(4)
Katastrální úřad, který vydal rozhodnutí napadené odvoláním, po splnění povinností stanovených v § 56 správního řádu (§ 49 zákona ČNR č. 337/1992 Sb.) postoupí (nejpozději do 30 dnů od doručení odvolání) odvolání k rozhodnutí příslušnému ZKI společně s originálem příslušného spisového materiálu.  Průvodní dopis musí obsahovat mimo jiné také vyjádření k danému případu a uvedení důvodů, proč katastrální úřad nevyhověl odvolání v autoremeduře.

(5)
Je-li ZKI postoupeno katastrálním úřadem odvolání a z přiloženého spisového materiálu je zřejmé, že katastrální úřad nepostupoval podle § 56 správního řádu a nevyrozuměl ostatní účastníky řízení o podaném odvolání, ZKI sám tyto účastníky vyrozumí.

(6)
V odvolacím řízení přezkoumá ZKI napadené rozhodnutí v celém rozsahu, po stránce právní i po stránce skutkové zcela samostatně. ZKI není vázán uplatněnými důvody a návrhy odvolání a je oprávněn provést nové důkazy i z vlastního podnětu, případně sám zopakovat důkazy již provedené katastrálním úřadem. Nově provedené důkazy se zakládají do spisu ZKI pro konkrétní případ. Dle uvážení ZKI se kopie důkazního materiálu poskytne i katastrálnímu úřadu, který napadené rozhodnutí vydal. ZKI však nemůže rozhodnout o věci, která nebyla předmětem rozhodnutí katastrálního úřadu.

(7)
V řízeních o odvoláních proti rozhodnutím katastrálních úřadů uvedených v čl. 22 odst. 1 písm. i) přezkoumá ZKI napadené rozhodnutí v rozsahu požadovaném v odvolání a postupuje podle § 50 zákona ČNR č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků ve znění pozdějších předpisů. 

(8)
Lhůta pro vydání rozhodnutí o odvolání počíná běžet dnem, kdy je postoupené  odvolání doručeno ZKI. V případě nedodržení zákonem stanovené lhůty ZKI postupuje podle ust. § 49 odst. 2 správního řádu.

(9)
ZKI vydá rozhodnutí, kterým

a) odvolání zamítne a napadené rozhodnutí katastrálního úřadu potvrdí;

b) napadené rozhodnutí změní;

c) napadené rozhodnutí zruší;

d) napadené rozhodnutí zruší a věc vrátí katastrálnímu úřadu, který napadené rozhodnutí vydal, k novému projednání a rozhodnutí.

Proti rozhodnutí o odvolání se nelze dále odvolat.

(10)  
V řízeních o odvoláních proti rozhodnutím katastrálních úřadů uvedených v čl. 22 odst. 1 písm. i) vydá ZKI rozhodnutí podle § 50 zákona ČNR č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků ve znění pozdějších předpisů.

(11)
ZKI přezkoumá i opožděné nebo nepřípustné odvolání z hlediska, zda neodůvodňuje obnovu řízení či  změnu nebo zrušení rozhodnutí mimo odvolací řízení. Je-li odvolání fakticky návrhem na obnovu řízení nebo podnětem k přezkoumání rozhodnutí mimo odvolací řízení, bude ZKI postupovat podle příslušných ustanovení právních předpisů. Není-li tomu tak, ZKI odvolání zamítne.

(12)
Rozhodnutí o odvolání oznámí ZKI účastníkům řízení doručením. Dále zašle kopii tohoto rozhodnutí na vědomí příslušnému katastrálnímu úřadu.

(13)
Po nabytí právní moci rozhodnutí vyznačí ZKI na stejnopisy rozhodnutí doložku právní moci. Nabytí právní moci vyznačí ZKI také na spisový obal. Jedno vyhotovení rozhodnutí opatřené doložkou právní moci ZKI zašle příslušnému  katastrálnímu úřadu a zároveň mu vrátí originál spisového materiálu. Na požádání účastníka řízení vyznačí ZKI doložku právní moci také na jeho vyhotovení rozhodnutí.

(14)
O průběhu řízení o odvoláních vede ZKI evidenci v Protokolu „O“, jehož vzor je uveden v příloze č. 2.

Čl.23

Vyřizování návrhu na obnovu řízení

(1)
Je-li ZKI doručen návrh na obnovu řízení, ve kterém ZKI rozhodoval v posledním stupni, bude postupovat v souladu s příslušnými ustanoveními správního řádu, případně zákona ČNR č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků ve znění pozdějších předpisů..

(2)
Je-li ZKI doručen návrh na obnovu řízení, ve kterém ZKI nerozhodoval v posledním stupni, postoupí takový návrh příslušnému orgánu.

(3)
Dojde-li ZKI k závěru, že nepřípustné nebo opožděné odvolání proti rozhodnutí katastrálního úřadu odůvodňuje obnovu řízení, bude postupovat shodně jako v odstavci 2.

Čl. 24

Vyřizování podnětu k přezkoumání rozhodnutí mimo odvolací řízení

(1)
Je-li ZKI doručen podnět k přezkoumání rozhodnutí katastrálního úřadu mimo odvolací řízení ve smyslu § 65 správního řádu, ZKI tento podnět postoupí odboru kontroly a dohledu Úřadu k přímému vyřízení.

(2)
V případě žádosti o přezkoumání rozhodnutí katastrálního úřadu ve věci správních poplatků postupuje ZKI v souladu s § 55b zákona ČNR č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků ve znění pozdějších předpisů.

(3)  
Dojde-li ZKI k závěru, že nepřípustné nebo opožděné odvolání proti rozhodnutí katastrálního úřadu odůvodňuje změnu nebo zrušení rozhodnutí katastrálního úřadu mimo odvolací řízení, bude postupovat shodně jako v odstavci 1.

(4)  Je-li ZKI doručen podnět k přezkoumání jeho rozhodnutí jako prvoinstančního orgánu nebo jeho rozhodnutí o odvolání proti rozhodnutí katastrálního úřadu mimo odvolací řízení a není zde důvod pro postup podle § 66 správního řádu, postoupí ZKI tento podnět odboru kontroly a dohledu Úřadu společně se spisovým materiálem, vyjádřením a odůvodněním, proč nebylo postupováno podle § 66 správního řádu. 

postup při vyřizování (ádostí o poskytnutí informací
Čl. 25

(1)
ZKI přijímá žádosti o poskytnutí informací ve smyslu zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.

(2)
Při vyřizování žádostí o poskytnutí informací postupuje ZKI podle zákona č. 106/1999 Sb.

(3)
ZKI vede evidenci žádostí o poskytnutí informací v Protokolu  „I“.

činnost na úseku plnění úkolů, kterými pověřuje úřad ZKI

Čl. 26

Evidence změn hranic a názvů katastrálních území a obcí

(1)
ZKI vede podle § 24 vyhlášky č. 190/1996 Sb.  ve  znění pozdějších předpisů,   přehlednou evidenci změn hranic a názvů katastrálních území a obcí na mapových a číselných podkladech.

 (2)
Evidence podle odst. 1 je veřejná. 

Čl. 27

(1)
ZKI spolupracuje s Úřadem při kontrole činností katastrálních úřadů, při sjednocování jejich činností, při řešení zásadních otázek týkajících se výkonu státní správy na úseku zeměměřictví a katastru nemovitostí a při provádění odborně technických činností.

(2)
Podle pokynů Úřadu a v rámci své kontrolní činnosti ZKI metodicky sjednocují činnost katastrálních úřadů, spadajících pod jeho působnost, při výkonu státní správy katastru nemovitostí.

(3)
ZKI se zabývají otázkami dodržování stanoveného obsahu, formy a přesnosti činností prováděných na úseku zeměměřictví a katastru nemovitostí a zaujímají stanoviska k návrhům právních a technických předpisů připravovaných Úřadem. 

Čl. 28

Součinnost ZKI s odborem kontroly a dohledu Úřadu

(1)
ZKI je povinen poskytnout zaměstnancům odboru kontroly a dohledu Úřadu veškerou potřebnou součinnost při jejich kontrolní činnosti. Zejména je povinen těmto zaměstnancům pro výkon kontrolní činnosti umožnit přístup k jednotlivým protokolům , spisovému materiálu a zápisům z kontrol. Zaměstnanci odboru kontroly a dohledu jsou oprávněni nahlížet i do evidencí vedených v automatizované podobě na počítači, využívat k tomu účelu technických prostředků ZKI a pořizovat si kopie datových souborů na nosiče dat. 

(2)
Zjistí-li zaměstnanci odboru kontroly a dohledu Úřadu při své kontrolní činnosti porušení právních nebo technických předpisů, jsou oprávněni uložit opatření k odstranění zjištěných závad a nedostatků a stanovit lhůtu k jejich odstranění.

společná ustanovení

Čl. 29

(1)
Na otisk kulatého úředního razítka se státním znakem se podle tohoto jednacího řádu použije fialová nebo červená razítková barva, na otisk ostatních razítek se použije modrá nebo fialová  razítková barva. 

(2)
Každé rozhodnutí ZKI se opatří kulatým  úředním razítkem se státním znakem (viz § 3 zákona ČNR č. 68/1990 Sb., o užívání státního znaku, státní vlajky a ostatních státních symbolů České republiky ve znění pozdějších předpisů). 

(3)
Pokud je doložka o právní moci rozhodnutí vydaného ZKI vyznačena jinak než razítkem, které obsahuje státní znak, připojí se k doložce též otisk kulatého úředního razítka se státním znakem.

Čl. 30

Dokumentace spisů a přehledů o řízení, skartace

Při vyřazování (skartaci) spisů a přehledů o řízení postupuje ZKI podle skartačního řádu vyhotoveného podle Skartačního řádu a skartačního plánu ČÚZK č.j. 3763/1993-11 ze dne 1.11.1993 ve znění pozdějších dodatků.

závěrečná ustanovení

Čl. 31

(1)
Zrušuje se Jednací řád zeměměřického a katastrálního inspektorátu ze dne  31. ledna 1994 č.j. 4525/93 - 21.

(2)
Tento jednací řád zeměměřického a katastrálního inspektorátu nabývá účinnosti dnem 1.ledna 2000.

Ing. Jiří Šíma, CSc., v. r.

předseda

přílohy

Příloha č. 1
     Zeměměřický a katastrální inspektorát v ..............................................

PROTOKOL „S“ - VZOR

Rok:

Poř. číslo
Doručeno dne
Spisová značka
Stěžovatel, jméno

adresa
Potvrzeno 

dne
Lhůta k vyřízení
Prodloužení lhůty
Vyřízeno dne
Postoupení 
Základní hledisko + oprávněnost
Podání směřuje proti
Poznámka (vyřizuje, stručný popis)

1
2
3
4
5
6
7
8
9 


10
11
12

1.  
číslo podání, které je součástí spisové značky, v aritmetickém pořadí

2.  
den doručení podle podacího razítka

3.  
spisová značka

4.
jméno (název) a adresa (sídlo) toho, kdo stížnost podal 

5.
potvrzení přijetí stížnosti, nelze-li ji vyřídit do 10 dnů  - (§ 6 odst. 4 vládní vyhl.č. 150/1958 Ú.l. )
6.
lhůta k vyřízení stížnosti ve smyslu vládní vyhl.č. 150/1958 Ú.l.

7.
prodloužení vyřízení stížnosti ve smyslu § 6 odst. 5 vládní vyhl.č. 150/1958 Ú.l.

8.
skutečné vyřízení stížnosti (datum odeslání odpovědi ze ZKI)

9.
datum, kdy byla nepříslušná stížnost postoupena k přímému vyřízení jinému orgánu státní správy,  označení,  komu  byla stížnost postoupena a  datum,  
kdy bylo stěžovateli  oznámeno  postoupení nepříslušné stížnosti

10.
uvedení základního hlediska v souladu s přípisem odboru kontroly a dohledu Úřadu  zn. 3329/93-12 ze dne 6. 9. 1993  -  doporučení  k vedení  stížností, 
jehož přílohou byl seznam vybraných základních hledisek z „Osnovy základních hledisek pro vykazování stížností, oznámení a podnětů“, v této položce 
se zároveň uvede, zda byla stížnost oprávněná či neoprávněná 

11.
označení katastrálního úřadu, vůči jehož postupu byla uplatněna stížnost

12.
poznámka, označení zaměstnance ZKI, který stížnost vyřizoval, uvedení stručného popisu v jaké věci byla stížnost podána 









Příloha č. 2

Zeměměřický a katastrální inspektorát v ...............................................

PROTOKOL „O“  - VZOR

Rok: 

Poř. číslo
Doručeno dne
Spisová značka
Účastník
KÚ
Sp.zn. rozh. KÚ
Druh přezk.

 rozhodnutí


Datum vydání rozh.
Právní účinek dne
Způsob vyřízení
Pozn.

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

1.  
číslo, které je součástí spisové značky, podání jsou zaznamenána v chronologickém pořadí 
aritmeticky

2.  
den doručení podle podacího razítka

3.
spisová značka

4.  
jméno (název) a adresa (sídlo) toho, kdo odvolání podal

5.  
označení katastrálního úřadu, který napadené rozhodnutí vydal

6. 
uvedení spisové značky rozhodnutí katastrálního úřadu 

7.  
uvedení  druhu  přezkoumávaného  rozhodnutí  např.  rozhodnutí  o  opravě chyby,  o námitkách 
proti   obsahu  obnoveného  katastrálního  operátu,   rozhodnutí  o  porušení  pořádku  na  úseku 
katastru,  rozhodnutí  o  zastavení  řízení  o  povolení  vkladu,  apod.,  v  případě,  že se  jedná o 
porušení pořádku na úseku katastru, uvede se druh přestupku  

.

8.  
datum, kdy bylo odvolací řízení ukončeno

9. 
den nabytí právní moci

10.
uvedení,  zda  bylo  odvolání  zamítnuto  a  potvrzeno  rozhodnutí  KÚ,  zda  bylo  rozhodnutí KÚ 
změněno,  zda  bylo  rozhodnutí  KÚ  zrušeno  či  zda   bylo rozhodnutí  KÚ  zrušeno  a  vráceno 
KÚ k novému projednání a rozhodnutí 

11.
poznámka


Příloha č. 3

Zeměměřický a katastrální inspektorát v ............................................

PROTOKOL „P“ - VZOR

Rok:

Poř. číslo
Spis. zn.
Datum
Podnět
Obviněný z porušení pořádku
Druh porušení pořádku
Výše pokuty
Právní účinek dne
Odvolání
Odvolání postoupeno dne
Poznámka

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

1.  
číslo,  které  je  součástí  spisové  značky,  porušení  pořádku je zaznamenáváno v aritmetickém 
pořadí

2.  
spisová značka

3.  
datum zahájení řízení

4.  
spisová  značka  protokolu  o  dohledu  ZKI na ověřování výsledků zeměměřických činností nebo 
jméno (název)  osoby (orgánu), který podnět k zahájení řízení o porušení pořádku podal

5.  
jméno (název) a adresa (sídlo) osoby, proti které je vedeno porušení pořádku

6. 
druh porušení pořádku na úseku zeměměřictví, § 7 zákona ČNR č. 359/1992 Sb.

7. 
uvedení výše udělené pokuty

8. 
den nabytí právní moci vydaného rozhodnutí

9.    
odvolání doručeno dne

10. 
den předání odvolání  Úřadu k dalšímu řízení

11.
poznámka,   jiná  opatření,   jméno  inspektora  ZKI,  který  věc  vyřizoval,   případně  rozhodnutí 
v autoremeduře, apod. 






Příloha č. 4

Zeměměřický a katastrální inspektorát v ............................................

PROTOKOL „K“ - VZOR

Rok:

Poř. číslo
Datum kontroly
Kontrolu provedl
KÚ
Předmět kontroly
Lhůta k odstranění závad
Oznámení na ČÚZK
Postoupeno na ČÚZK


Pozn.




DP

Lhůta
Vady odstraněny dne
Odstranění kontrolováno dne




1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

1.  
pořadové číslo záznamu, které je uvedeno v aritmetickém pořadí za příslušný rok   

2.  
datum,  kdy  byla  kontrola  provedena  a datum, kdy byl výsledek kontroly projednán s ředitelem 
KÚ nebo  pověřeným zástupcem

3.  
jméno inspektora ZKI, který kontrolu provedl

4.  
uvedení názvu KÚ nebo detašovaného pracoviště, u kterého byla kontrola vykonána

5.
stručný popis toho, co bylo kontrolováno

6.
lhůta se uvede po projednání s ředitelem KÚ nebo pověřeným zástupcem

7.  
den odstranění závad (vyznačí se podle ohlášení KÚ)

8.
datum, kdy byla přešetřena správnost a úplnost odstranění závad 

9.
datum,   kdy   byl   v  souladu   s  čl. 15  odst. 7  zaslán  Úřadu  zápis o  závažných  nedostatcích 
v činnosti KÚ

10.  
datum,  kdy   byl  v  souladu  s   čl. 15  odst. 8   postoupen   Úřadu   spisový  materiál  v  případě 
nesouhlasu kontrolovaného KÚ s navrženým způsobem odstranění závad

11.
poznámka


Příloha č. 5

Zeměměřický a katastrální inspektorát v ........................................

PROTOKOL „D“

Rok:
Poř. číslo
Spis. zn.
Předmět dohledu
Typ dohledu
Datum dohledu
Dohled vykonal
Ověřovatel
Výsledek dohledu
Protokol
Námitky
Odpověď na námitky
Žádost o stanov. ředitele
Stanovisko ředitele 

Pozn.











Rozhodnutí o námitkách
Odvolání
Rozhodnutí o odvolání
Právní moc


1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

1.  
číslo,  které je součástí spisové značky,  jednotlivé dohledy jsou zaznamenány v chronologickém pořadí aritmeticky

2.  
spisová značka

3.  
předmět dohledu  -  výsledek zeměměřické  činnosti,  číslo  zakázky, katastrální  území,  okres, apod.

4.  
typ dohledu - zda byl dohled vykonán jako státní kontrola podle zákona č. 552/1991 Sb. ve znění pozdějších předpisů či nikoliv

5.  
datum vykonání dohledu

6.  
jméno inspektora, který dohled vykonal

7.  
jméno,  příjmení,  titul,  adresa,  číslo  úředního  oprávnění ověřovatele,  nad kterým byl vykonán 
dohled

8.  výsledek dohledu - zda byly shledány závady a v případě, že ano, jaké

9.  
protokol - komu a kdy byl oznámen protokol o vykonání dohledu

10.  
námitky proti protokolu byly podány kým, kdy byly doručeny

11.  
kdo  a  kdy  odpověděl  na  námitky  proti protokolu, v případě dohledu  podle  zákona  č. 552/1991Sb.  ve znění pozdějších předpisů,  kdy a komu  bylo
oznámeno rozhodnutí o námitkách

12.  
kdy byla ZKI doručena  žádost o konečné vyjádření ředitele ZKI v dané věci,  v případě  postupu podle  zákona  č.  552/1991  Sb.  ve znění  pozdějších 
předpisů, kdy bylo doručeno odvolání proti rozhodnutí o námitkách

13.  
kdy  bylo oznámeno konečné vyjádření ředitele ZKI  v dané věci, v případě postupu  podle  zákona č.  552/1991 Sb.,  kdy  bylo   oznámeno  rozhodnutí  
ředitele  ZKI  o  odvolání  proti  rozhodnutí o námitkách

14.  
kdy nabylo konečné rozhodnutí ve věci právní moci

15.  
poznámka  -  návaznost  na  jiné  spisy a protokoly  (porušení  pořádku  na  úseku zeměměřictví, odejmutí úředního oprávnění), apod.

Příloha č. 6

Zeměměřický a katastrální inspektorát v ............................................

PROTOKOL „J“ - VZOR

Rok:

Poř. číslo
Doručeno dne
Spisová značka
Jméno a adresa podávajícího
Věc
Podání vyřízeno dne
Podání bylo proti komu
Poznámka, vyřizuje

1
2
3
4
5
6
7
8

1.  
číslo, které je součástí spisové značky, podání jsou zaznamenána v chronologickém pořadí 
aritmeticky

2. 
den doručení podle podacího razítka

3.  
spisová značka 

4.  
jméno (název) a adresa (sídlo) toho, kdo podání podal

5.  
stručný popis případu

6.  
datum skutečného vyřízení podání (datum odeslání odpovědi ZKI)

7. 
označení subjektu, proti kterému bylo podání uplatněno

8. 
poznámka, označení zaměstnance ZKI, který podání vyřizoval 

Příloha č. 7/1

SPISOVÝ OBAL - PŘÍKLAD

Zeměměřický a katastrální inspektorát v .........................................

Spisová značka:


Věc:

Účastníci:

1.  
Došlo dne:

2.  
Spis zpracoval:

3. 
Řízení přerušeno dne:

4. 
Řízení ukončeno dne:

· rozhodnutí ve věci samé

· rozhodnutí o zastavení řízení

· postoupení věci

5. 
Rozhodnutí oznámeno dne:

6. 
Odvolání proti rozhodnutí ZKI:

· doručeno dne

· postoupeno ČÚZK dne:

7. 
Obsah spisu:

8.
Poznámky:


9.  
Spis uzavřen dne:


Zpracovatelem: 

10. 
Skartační záznam:

· základní skupina

· skartační znak

· skartační lhůta

· skartovat v roce










             
Příloha č. 7/2



SPISOVÝ OBAL - ODVOLÁNÍ  

(PŘÍKLAD)

Zeměměřický a katastrální inspektorát v ............................

Spisová značka
Věc:

O -  /
Odvolání proti rozhodnutí Katastrálního úřadu v  .........................................

ze dne ..................................  spisová značka ............................................

ve věci ........................................................................................................

katastrální území ......................................................................................... 

1.  
Spis zpracoval:

2.  
Odvolání proti rozhodnutí KÚ 
- podáno odvolatelem  k poštovní přepravě dne:




- doručeno KÚ dne:

3.  
Odvolání doručeno ZKI dne:

4.  
Účastníci řízení:

5.  
O odvolání rozhodnuto dne:

· odvolání zamítnuto a rozhodnutí KÚ potvrzeno

· rozhodnutí KÚ změněno

· rozhodnutí KÚ zrušeno

· rozhodnutí KÚ zrušeno a vráceno KÚ k novému projednání a rozhodnutí

6.  
Rozhodnutí o odvolání oznámeno dne:

7. 
Obsah spisu:

8.
Poznámky:


9.  
Spis uzavřen dne:  


Zpracovatelem:

10. 
Skartační záznam:

· základní skupina

· skartační znak

· skartační lhůta

· skartovat v roce












Příloha č. 7/3


SPISOVÝ OBAL - STÍŽNOSTI, OZNÁMENÍ A PODNĚTY, JINÁ PODÁNÍ

(PŘÍKLAD)

Zeměměřický a katastrální inspektorát v ...............................................................

Spisová značka
Věc:
Katastrální úřad

S -  /

J - /



1.  
Jméno, příjmení a adresa stěžovatele

2.  
Jméno, příjmení a adresa dalších případných účastníků podání

3.  
Spis zpracoval:

4. 
Podání došlo dne:

5. 
Podání potvrzeno dne:

6. 
Lhůta k vyřízení podání:

7. 
Lhůta prodloužena do:

8. 
Souhlas ředitele ZKI s překročením lhůty vydán dne:

9. 
Zpráva stěžovateli o prodloužení lhůty podána dne:  

10.
Vyřízeno dne:

11.
Postoupeno příslušnému orgánu dne:

12.
Postoupení oznámeno stěžovateli dne:

13.
Oprávněnost podání: 


· oprávněná
· neoprávněná
14.
Obsah spisu: 


15.
Poznámky:


16. 
Spis uzavřen dne:  


Zpracovatelem:

17. Skartační záznam:

· základní skupina

· skartační znak

· skartační lhůta

· skartovat v roce

Příloha č. 7/4

spisový obal - dohled na ověřování výsledků zeměměřických činností

(Příklad)
Zeměměřický a katastrální inspektorát v ...................................

Spisová značka

Předmět dohledu


Výsledek zeměměřické činnosti:

Číslo zakázky:

Katastrální území:

Okres:



1.  Ověřovatel (úředně oprávněný zeměměřický inženýr)

· Jméno, příjmení, titul a adresa:

· Číslo úředního oprávnění:

2.  Dohled vykonán jako státní kontrola






ANO            NE

3.   Dohled vykonal: 

· dne:

4.
 Výsledek dohledu: 

· bez závad

· zjištěny závady

5.  Protokol zaslán dne:

6.  Námitky doručeny dne:

7. 

· Odpověď na námitky oznámena dne:


· Rozhodnutí o námitkách oznámeno dne.

· Žádost o vyjádření ředitele doručena dne:


· Odvolání doručeno dne:

· Konečné vyjádření ředitele oznámeno dne:


· Rozhodnutí o odvolání oznámeno dne:

· Rozhodnutí nabylo právní moci dne:

8.  Obsah spisu:

9.  Poznámka:

10.  Skartační záznam:

· základní skupina

· skartační znak

· skartační lhůta

· skartovat v roce









            
Příloha č. 8

strana 1

PŘÍKLAD OSNOVY ROZBORU KONTROLNÍ ČINNOSTI

1.  
Úvod

2.  
Kontrolní činnost v oblasti výkonu státní správy katastru nemovitostí

2.1  
Řízení o povolení vkladu práv do KN

2.2  
Vedení protokolu „V“, lhůty zápisů práv do KN vkladem

2.3  
Vedení protokolu „Z“, lhůty zápisů do KN záznamem, zápis a lhůty vyznačování poznámek 

2.4  
Řízení o odvoláních proti rozhodnutím katastrálních úřadů

2.5  
Řízení o opravě chyby v katastrálním operátu

2.6  
Digitalizace SPI

2.7  
Provádění změn do SPI

2.8  
Digitalizace SGI a postupné doplnění parcel zjednodušené evidence

2.9  
Provádění změn do SGI


např. 
- kontrola zákresu změn do katastrální mapy




- kontrola zákresu nově zřízených zhušťovacích bodů do katastrální mapy




- vedení PČB



- vedení RES




- vedení přehledu ZPMZ

2.10  
Poskytování údajů z KN

2.11  
Potvrzování geometrických plánů katastrálním úřadem

2.12  
Mimořádné zjišťovací akce podle pokynů Úřadu

 


např.
- plnění dohody mezi Úřadem a Pozemkovým fondem ČR



- informační systém katastru nemovitostí



- kontrola vyznačování kódů částí obcí



- ochrana dokumentačních fondů



- kontrola sloučení dílů parcel


3.  
Hromadné výstupy z katastru nemovitostí

4.
Obnova katastrálního operátu 

4.1  
Obnova katastrálního operátu dokončením dříve rozpracované obnovy

4.2  
Obnova katastrálního operátu novým mapováním

4.3  
Obnova katastrálního operátu přepracováním (DKM, KM-D)

4.4  
Obnova katastrálního operátu na podkladě výsledků pozemkových úprav

4.5  
Revize katastru nemovitostí

5.  
Zeměměřická část pozemkových úprav

6.  
Bodová pole

7.  
Státní mapové dílo

7.1  
SMO 1 : 5 000

7.2  
ZM 1 : 10 000

7.3  
ZM 1 : 25 000

7.4  
ZM 1 : 50 000

7.5  
Mapa 1 : 100 000 okresů ČR

7.6  
ZABAGED

8.
Dohled na ověřování výsledků zeměměřických činností
9.  
Porušení pořádku na úseku zeměměřictví
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10.  
Vyřizování stížností, oznámení a podnětů - poznatky

11.  
Vyřizování jiných podání - poznatky

12.  
Další úkoly na úseku zeměměřictví

12.1  
Žádosti o udělení úředního oprávnění

12.2  
Návrhy na odejmutí úředního oprávnění

12.3
Udělování úředního průkazu ke vstupu na nemovitosti

12.4 
Udělování služebního průkazu ke vstupu na nemovitosti

13. 
Navrhovaná opatření
14. 
Různé
Příloha č. 9
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Vzor tabulky pro statistické údaje rozboru kontrolní činnosti
Stížnosti, oznámení a podněty

Nevyřízeno k 1. 1.
Přijato po 1. 1.
Celkem
Oprávněné
Neoprávněné
Dosud v řízení








Jiná podání

Nevyřízeno k 1. 1.
Přijato po 1. 1.
Celkem
Vyřízeno
Dosud v řízení







Rozhodnutí o odvoláních proti rozhodnutím katastrálních úřadů 

Druh
Nevyříz. 

k 1. 1.
Přijato

po 1. 1.
Celkem
Odvolání zamítnuto a rozh.KÚ potvrzeno
Rozh. KÚ změněno
Rozh. KÚ zrušeno
Rozh. KÚ zrušeno a věc vrác. KÚ
Dosud v řízení

o opravě chyby v kat. operátu











o námitkách proti obsahu obnov. kat. operátu









o porušení pořádku na úseku katastru









ve věcech procesních











o změně hranice katastrálního území









ve věci správních poplatků









o odmítnutí žádosti o podání informace 









ostatní











Porušení pořádku na úseku zeměměřictví

Nevyřízeno

k 1. 1.
Zahájeno po 1. 1.
Celkem
Rozhodnuto, že k porušení pořádku došlo
Rozhodnuto, že k porušení pořádku nedošlo
Dosud v řízení
Uložená pokuta celkem (Kč)









Počet akcí v rámci kontroly výkonu státní správy KN a tvorby a obnovy státního mapového díla

Počet akcí v rámci dohledu na ověřování výsledků zeměměř. činností využívaných pro KN a státní mapové dílo
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Počet podaných žádostí na vydání úředních oprávnění k ověřování výsledků zeměměřických činností


Počet žádostí o vydání úředního průkazu ke vstupu na nemovitosti


Počet žádostí o vydání služebního průkazu ke vstupu na nemovitosti


VYSVĚTLIVKY:
„Nevyřízeno k 1. 1.“  = počet případů dosud v řízení přecházejících z předešlého kalendářního roku

„Přijato po 1. 1.“, „Zahájeno po 1. 1.“  = 
počet případů doručených či zahájených v konkrétním             
kalendářním roce

„Celkem“  = 
součet případů z kolonky  „Nevyřízeno k 1. 1.“  a  kolonky  „Přijato po 1. 1.“  („Zahájeno 
po 1. 1.“)

                  = 
součet položek v kolonkách způsobů vyřízení  a kolonky „Dosud v řízení“

„Dosud v řízení“ ( nepravomocně ukončená správní řízení a nevyřízená podání

POZNÁMKA:
Údaje ohledně konkrétního čtvrtletí, pro které je rozbor vyhotovován, budou podrobně rozebrány v textové části rozboru.

Příloha č. 10

VZOR

Českému úřadu zeměměřickému a katastrálnímu



Otisk prezentačního razítka ZKI


Počet příloh k žádosti


ŽÁDOST

o udělení úředního oprávnění pro ověřování výsledků zeměměřických činností podle zákona č. 200/1994 Sb.

Údaje o žadateli:

příjmení:

jméno:





rodné příjmení:

titul:





rodné číslo:







trvalý pobyt (obec, PSČ, ulice, číslo orientační, popisné, okres):



číslo občanského průkaz, kým byl vydán:



číslo cestovního pasu, kým vydán (při trvalém pobytu žadatele mimo území ČR):



Rozsah požadovaného oprávnění podle § 13 odst. 1 písm. a) b) c) :
a

b

c
nehodící se škrtněte

Přílohy:


Nové oprávnění:


1. Výpis z rejstříku trestů (ne starší než 6 měsíců)

2. Ověřený opis (kopie) dokladu o ukončeném vysokoškolském vzdělání zeměměřického směru s titulem inženýr

3. Potvrzení o odborné praxi žadatele vystavené úředně oprávněným zeměměřickým inženýrem, pod jehož vedením žadatel v průběhu 5 let získal odborné znalosti a zkušenosti pro samostatný výkon příslušných zeměměřických činností a pro ověřování jejich výsledků






V                                         dne





vlastnoruční podpis žadatele

Příloha č. 11  

VZOR

Českému úřadu zeměměřickému a katastrálnímu

POTVRZENÍ O ODBORNÉ PRAXI

jméno a příjmení úředně oprávněného inženýra:



jméno a příjmení žadatele o úřední oprávnění:



rodné číslo žadatele:

trvalý pobyt žadatele:





období, ve kterém byla vykonána stanovená délka praxe:



vyjádření úředně oprávněného zeměměřického inženýra k odborným znalostem a zkušenostem pro ověřování výsledků zeměměřických činností žadatele:



datum:
podpis úředně oprávněného zeměměřického inženýra:





otisk jeho razítka:



Součástí tohoto potvrzení je přehled výsledků zeměměřických činností.

Příloha č.12

VZOR
Českému úřadu zeměměřickému a katastrálnímu

přehled výsledků zeměměřických činností

vykonaných žadatelem ......................

rok


zeměměřická činnost vykonávaná žadatelem

(název, číslo podle evidence výsledků ověřovatele, katastrální území)
a, b, c









podpis úředně oprávněného zeměměřického inženýra:







číslo oprávnění:





Příloha č.13

VZOR



Otisk prezenčního razítka ZKI


Počet příloh k žádosti


Zeměměřickému a katastrálnímu inspektorátu v


ŽÁDOST

o vydání úředního průkazu pro vstup na nemovitosti při výkonu zeměměřických činností podle zákona č. 200/1994 Sb.

Údaje o osobě, pro kterou má být úřední průkaz vydán:

příjmení:

jméno:





rodné příjmení:

titul:





rodné číslo:







trvalý pobyt (obec, PSČ, ulice, číslo orientační, popisné, okres):



zaměstnavatel (obchodní jméno, IČO, sídlo)



živnostenský list (vydán kým, kdy, pod č.j.):



Žadatel (zaměstnavatel žadatele)X  prohlašuje, že je držitelem platného živnostenského listu opravňujícího k výkonu zeměměřických činností, jehož neověřená kopie je k žádosti připojena.

údaje o splnění podmínek pro vydání úředního průkazu ve smyslu ustanovení § 7 odst. 1 a § 3 odst. 3 a 4 zákona č. 200/1994 Sb. (odborná způsobilost - druh ukončeného středoškolského nebo vysokoškolského vzdělání zeměměřického směru):



Přílohu žádosti tvoří ověřená kopie maturitního vysvědčení - diplomux, kterým je doložena odborná způsobilost k výkonu zeměměřických činností ve smyslu § 3 odst. 3 a 4 zákona 200/1994 Sb.





V                                     dne





vlastnoruční podpis žadatele







razítko a podpis zaměstnavatele, žádá-li o vydání průkazu zaměstnavatel výše uvedené osoby 

X  - nehodící se škrtněte
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